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Ganca Dovlat Universiteti lizro imtahan sessiyasinin tagkili va kegirilmasi
Qaydalan “Teahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa, ARTN-nin
11.09.2008-ci il tarixli 1059 sayl amri tasdiq edilmis “Kredit sistemi ile tahsil alan
talabalarin fanlar Uizra imtahanlari hagqinda” miivagqgati ®sasnamaya, 2013-cii il
24 dekabr tarixli 348 nomrali garari ile tasdiq edilmig “Ali tahsil miiassisalarinin
bakalavriat v@ magistratura saviyyalarinda, asas (baza ali) tibb tahsilinda va
Azarbaycan Milli EImlar Akademiyasinin magistratura saviyyasinda kredit sistemi
il tadrisin taskili Qaydalari”’na elace de GDU-nun Nizamnamasina va diger
normativ-hiiquqi aktlara uygun hazirlanaraq Universitet Elmi Surasinin
09.12.2022-ci il tarixli tarixli (prNe03) iclasinda muzakira ve tasdiq edilmigdir.



GDU-da imtahan sessiyasinin tagkili va kegirilmasi Qaydalari
1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Qaydalar “Tehsil haqqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 22 may tarixli 295 némrali Sarancami ile
tosdiq edilmis “2009-2013-cu illerde Azerbaycan Respublikasinin ali tehsil sisteminda
islahatlar Gzra Dévlat Programi”’nin hayata kegirilmasi Uzre Tadbirler Planina, Azarbaycan
Respublikasi Nazirloer Kabinetinin mavafiq qararlari ile tasdiq edilmis “Ali tahsil pillasinin
dovlsat standarti ve programi’na, “Bakalavriat tahsilinin mazmunu va teskili Qaydalari’na,
“Magistratura tehsilinin mazmunu, teskili ve “magistr” deracelarinin verilmasi Qaydalari’na
va Avropa Kredit Transfer Sistemina uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar Gence Dovlat Universitetinin (bundan sonra GDU) butin
fakultelarina, sdbalarine va kafedralarina samil edilir.

1.3. Kredit sistemi asasinda taskil olunmus tadris prosesinin xususiyyatlori
asagidakilardan ibaratdir:

1.3.1. har bir tehsilalanin (bundan sonra — telebanin) fordi tadris planinin olmasi va
onlarin bu planin tertib edilmasinds istirak etmasi;

1.3.2. GDU-nun tadris planlarina uygun olaraq, tedris fenlarinin, semestrloer Uzra
kreditlarin migdarinin, tehsilveranlerin ve akademik maslehatgilarin (tyutorlarin) seciminin
serbastliyinin tamin edilmasi;

1.3.3. tahsil prosesina akademik maslahatcilerin (tyutorlarin) calb olunmasi;

1.3.4. talebaya sarbest is Ggln saraitin yaradilmasi;

1.3.5. biliyin giymatlandiriimasinda goxballi sistemin tatbiq edilmasi;

1.3.6. har semestrds tadris qruplarinin fanler tzra formalasdiriimasi;

1.3.7. taleba va tahsilveranlaerin mobilliyinin tamin olunmasi;

1.3.8. tahsilalma muddsatinin talebanin nailiyystindan asili olmasi (xUsusi teyinath ali
tohsil muassisaleri istisna olmagla);

1.3.9. fakultslerin, kafedralarin, ixtisaslarin, fenlarin, musllimlarin ve talabalarin
kodlasdiriimasi.

1.3.10. GDU talebalari kredit sisteminin teskili qaydalari ils tanig etmali ve tahsil
mulddatinds telsbays tadris planinda nazerds tutulmus krediti gazanmasina serait
yaratmalidir.

1.5. GDU -da kredit sistemi ila tedrisin tagkili muvafiq qurumlar (tedris departamenti,
tyutor xidmati, fakulte dekanliglari ve sdbaler) tarafinden tenzimlanir.

1.6. Bu Qaydalar ali tehsilin ayani (tedrise tam calb olunma - fulltime va tadrise gisman
calb olunma - parttime) va giyabi tahsilalma formalarina samil edilir.

1.7. Bu Qaydalarin icrasi ile bagl taleb olunan xarclarin maliyyalesdiriimasi dovlat
sifarigi ile tahsil alan talebalare géra GDU-ya dovlat budcasindan ayrilan vesaitlar, habela
Odenigli tehsildan, sahibkarliq faaliyystinden ve qanunvericiliys uygun olarag heayata
kegirilon diger fealiyyatlerden alda olunan vesaitlar hesabina temin edilir.

2. Osas anlayiglar
2.1. Bu Qaydalarda istifada olunan asas anlayislar asagidaki manalari ifade edir:

2.1.1. tehsil krediti— fennin mazmununa va hacmina uygun olaraq, onun
manimsanilmasina ayrilan vaxtin ol¢u vahididir;

2.1.2. ixtisasin (ixtisaslagmanin) tadris plani — ali tehsilin mivafiq seviyyasinde
ixtisas (ixtisaslagmalar) Gzra tahsil programlarina uygun olaraq, tadris olunan fenlare va
auditoriyadankanar masgsalelare ayrilan saatlarin migdarini muayyan eden osas
tonzimlayici sanaddir;



2.1.3. ixtisasin (ixtisaslagmanin) tadris grafiki — ixtisasin (ixtisaslasmanin) tedris
planinda gdsterilmis fanlerin tadris illari Gzra bélglsunu aks etdiran senaddir;

2.1.4. talebanin fardi tadris plani — telabanin tedris ili arzinds tahsil alacagi fanleri,
onlarin muvafiq kreditlarini, fonlar Gzra muallimlarin siyahisini eks etdiren senaddir;

2.1.5. ixtisaslar (ixtisaslagmalar) uzra illik ig¢i toadris plani— ixtisasin
(ixtisaslasmanin) tedris planina va talebalerin fordi tadris planlarina uygun hazirlanmisg, cari
tadris ilinde tadris olunacaq fanlerin adlarini, darsin ndévlerini, fanlerin kreditlarini ve
tolabalerin sayini 6ziinds aks etdiran senaddir;

2.1.6. muallimin illik isc¢i tadris plani — muallimin tedris etdiyi fanlari, muhazire va
maggelalera (laboratoriya iglarina) ayrilan saatlarin miqdarini, hamin fenlarin semestrlar
Uzra tadrisini, heamginin fonn Gzrs talebalarin sayini 6zinds aks etdiren senaddir;

2.1.7. talabanin sarbast igi — telabanin tapsiriglar sarbast ve musallimin rehbarliyi ile
auditoriyadankanar hayata kegirdiyi mustaqil igidir;

2.1.8. akademik maslahatgi (tyutor) — ali tahsil muassisalarinde ve AMEA-da tadris
maslahatcisidir;

2.1.9. akademik mobillik — talebanin ve professor-musllim heyatinin 6lkedaxili vo
xarici Olkalarin ali tahsil muassisslerinde voe AMEA-da muvafiq olaraq sarbast tehsil almaq
vo akademik fealiyyst gdstermak hiququdur;

2.1.10. Avropa Kredit Transfer Sistemi (AKTS) — tahsil programi ile muiayyan
olunmus kompetensiyalara nail olmaq Ugln talebanin is ylukind ve tahsilalma istigamatini
muayyanlasdiran sistemdir. Bu sistem, hamginin talabalarin mobilliyini temin edir va tahsil
programlarinin dovlatlerarasi muqayisasi ve taninmasi prosedurlarini asanlasdirir;

2.1.11. prerekvizit fanlar — tadrisi ilk névbada zaruri olan fenlardir;

2.1.12. akademik transkript — telabanin tehsil muiddatinde kec¢diyi fenlar Uzra
topladigi kreditleri va giymatlari (regem va harflarle) 6ziinda aks etdiren sanaddir;

2.1.13. fanler uzra qeydiyyat— toalobaloerin tahsil mulassisasinin va AMEA-
nin muayyan etdiyi gaydada fanleri segma prosedurudur;

2.1.14. Umumi Orta Miiveffagiyyat Gostaricisi (UOMG) — telebenin tehsil
programini manimsama saviyyasinin gostericisidir. UOMG telabanin tadris faaliyyatini
feallagdirmaq, 6zunenazarat mexanizmini yaratmag, tedrisde olde etdiyi nailiyyatlorini
giymatloendirmak maqgsadi ile tetbiq edilir;

2.1.15. akademik taqvim — ali tehsil musssisasinde va AMEA-da tadris ili Uzre
nazarda tutulmus tadbirleri 6ztinda aks etdiren senaddir;

2.1.16. muvaffagiyyatla tahsil alan talaba - fordi tadris planinda qeyd olunan butun
fanler Uzra muayyen olunmus kreditlori gazanan talebadir;

2.1.17. akademik borcu olan talaba - fordi tedris planinda qeyd olunan fanlerin an
azi birinden muayyan olunmus krediti gazana bilmayan talebadir;

2.1.18. tadrisa tam calb olunma (fulltime) - ixtisasin tahsil programi ile muiayyan
olunmus normativ tehsil muddatine uygun, tedris grafiki ali tehsil muassisasi tarsefinden
planlasdirilan ayani tahsilalma formasinin névidur;

2.1.19. tadrisa gisman calb olunma (parttime) - ixtisasin tadris planina uygun, har
semestrda iki fonden az olmamagla, tedris grafiki telaba tarafinden planlasdirilan ayani
tehsilalma formasinin névuddr;

2.1.20. cari giymatlandirma - fann Uzrs talebanin semestr muddatinds faaliyyatinin
giymatloendirilmasidir;

2.1.21. araliq qgiymatlandirma - fann Uzre talebanin imtahan zamani bilik ve
bacariglarinin giymatlendirilmasidir.



3. imtahan sessiyasinin taskili:

Tahsilin bakalavriat ve magistratura saviyyalarinde ayani ve giyabi tahsil formasi
Uzrs ixtisaslarda sessiyanin gedisinda quvvadas olan tadris planlarina ve mdvcud tslimatlara
riayat edilir.

Kredit sistemi ilo faaliyyat gOstaren ixtisaslarda imtahan sessiyasi Azarbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 24.12.2014—cu il tarixli 348 sayli sayh gerari ile tasdiq
edilmis «Ali tahsil muassisalarinin bakalavriat ve magistratura saviyyalarinds ve Azarbaycan
Milli Elmler Akademiyasinin magistratura seviyyasinde kredit sistemi ile tedrisin toskili
Qaydalari»na ve Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirinin 11.09.2008-ci il tarixli 1060 sayl
amri tesdiq edilmis “Kredit sistemi ila tahsil alan telabalerin biliyinin giymatlendiriimasi»
Osasnamaya uygun tagkil edilir.

Tahsilin bakalavriat ve magistratura seviyyelarinde ayani tshsil formasi Uzre
ixtisaslarda payiz imtahan sessiyasi 29 dekabr—01 fevral tarixds, yaz imtahan sessiyasi 01
iyun-05 iyul tarixlarda kegirilir.

Bakalavriat saviyyesinda giyabi tshsil formasi Uzrs ixtisaslarda payiz imtahan
sessiyasi 05 yanvar—01 fevral, yaz imtahan sessiyasi 01 iyun-05 iyul tarixds kegirilir.

Payiz va yaz imtahan sessiyalarinin mutasakkil kegirilmasi, muvafiq metodiki islerin
hayata kegirilmasi va imtahan sessiyasina nazaret edilmasi maqgsadile asagidaki tedbirlar
hayata kegirilir:

- Universitet Uzra “Imtahan markazi” yaradilrr.

- Azerbaycan Respublikasi Elm ve Tahsil Nazirliyinin “Qaynar xatt” xidmati ile alaga
yaratmag va imtahanlar zamani bas vermis neqativ hallar hagqinda operativ malumat
otiirmak megsadile “imtahan merkezi’nin terkibinde Universitet (izre “imtahan qerargah!”
yaradilir va lazimi avadanhqlarla tachiz edilir.

- “Imtahan merkazi’nin terkibinde test suallarinin hazirlanmasi megsadile Bunker vo
“Isci qrup” yaradilir.

- imtahanlarin kegiriimasine ictimai nezarstin heyata kecirilmasi, hesabatliligin ve
soffafigin temin edilmasi maqgsadile Genca goaharinin  Respublikada taninmis
ziyalilarindan, elm xadimlarinden, millat vekillerinden, KiV niimayendalerinden, telebalerin
valideynlsrinden ve QHT Uzvlerinden ibarst “ictimai nezarst suras!” yaradilir.

- Tahsilin butlin saviyyalarinds ayani ve giyabi tahsil formalarinda gabul edilecak bitin
ndv imtahanlarda giymatlendirma ¢oxballi sistem asasinda aparilir.

- Batin kurslarin  semestr imtahanlarinin cadvalleri payiz semestri Gglin 15
dekabradek, yaz semestri U¢in 15 mayadak Tadris departamenti terafindan tedris planlari
asasinda markazlagdiriimis qaydada hazirlanir, tasdiq edilorak faklltalera catdirilir.
Semestr imtahanlarinin cedvaeli dekanliglar tarafinden fakultelerin internet Gnvaninda
yerlagdiriimakle telabalera gatdirilir. Telabalera verilmig imtahan suallari ve testlarla bagli
yaranan suallar asasinda fakultalar tarefinden maslehat saatlarinin cadvali tertib edilir.

- Talabalarin ndévbati imtahanlara hazirlagsmasi G¢ln imtahanlararasi vaxt 2 (iki)
gundan az olmayaraq verilir.

- imtahanlarin gedisati zamani yarana bilocek miinaqisali hallarin aradan galdiriimasi
va muvafiq tadbirlar gérilmasi magsadi ile imtahan sessiyasi baslananadak Universitet Uzra
“‘Apelyasiya komissiyasi” yaradilir.

- Imtahan naticaleri hamin giin, mistesna hallarda ise névbati giin telabslers elan
edilir. Telaba semestr imtahanlari zamani test, yazih, sifahi ve ya gabiliyyat imtahaninin
suallarindan ve naticalerindan razi olmadigda universitet Uzre yaradilmis Apellyasiya
komissiyasinin sadrina hamin gun, mustasna hallarda ise novbati gin asaslandiriimig ariza
ile mlraciat edir. Muracist asasli olduqda Apellyasiya komissiyasinin sadri uygun fakulta
dekani, kafedra mudiri ve fonn muallimi daxil olmaqgla komissiyani teskil etsin ve naticalar
yeniden arasdirilir. Apellyasiya komissiyasinin rayi musbat oldugda imtahanin naticasina
dayisiklik edilir. imtahan naticaleri elan olundugdan sonra miiayyen edilmis miiddatdsan gec
teqdim olunmus arize gabul edilmir.



- Talebalarin semestr imtahanlari zamani test, yazili, sifahi ve gabiliyyet imtahanlarina
hazirlagsmalarina serait yaratmaq maqsadils ixtisas ve qrup Uzra semestr arzinds toedris
olunan butin fanlerin muhazire matnleri universitetin saytinda yerlasgdirilir va talebalarin
sorbast istifade etmasine sarait yaradilir.

- Bakalavriat seviyyesinde ayani ve qiyabi ixtisaslarda semestr imtahanlari
komputerds test Usulu ile, yazili, sifahi, yaradiciliq taleb edan ixtisaslarda bazi fanlardan
gabiliyyst formasinda kegirilir.

- imtahanlarin kegirilma formalari barada Universitet (izre amr verilir.

- imtahanlarin test tsulu ile kegirilmasi ticiin bunker yaradilir. Bunker isgi grupu ve
lazimi avadanliglarla techiz olunur.

- Tehsilin har iki saviyyasinda ayani va giyabi tahsil formalarinda imtahan sessiyasi
baslananadek butin ndv imtahanlar Ggln telsbalerin semestr arzinds topladiglari
(kollokviumlar, frontal sorgular, praktik masgalalerin halli va s;) yekun ballar hesablanilir. Bu
vo ya digar sebabdan imtahana (imtahanlara) buraxilmayan (25%-dan ¢ox dars buraxmis,
cari tadris ilinin payiz semestrina aid tahsil haqqini tam 6demayan) talebaler haqqinda payiz
semestri Ugln dekabr ayinin sonunadak, yaz semestri Gglin may ayinin sonunadak fakulta
dekanlari tagimat verir.

- Tealebanin semestr va doévlet imtahanlarinda test, yazili, sifahi ve gabiliyyat
imtahanlari zamani topladigi bal 17 (on yeddi) oldugda onun Uzarina semestr arzinds cari
giymatlondirma zamani topladi§gi bal solave edilir. Talebanin imtahan bali il
imtahanagadarki balin cemi 51 (elli bir) ve daha yuxari oldugu halda onun fann Uzra
topladigi bal miveffeq hesab edilir, aks teqdirds naticalar nezara alinmir.

- Qyani ve giyabi tahsil formasi Uzrs ixtisaslarda Uzursuz ssbabden sessiyada istirak
etmayan va ya akademik borcu olan talebaler ndvbati semestrin darslari baslanana qadar
0z fordi tedris planlarinda muvafiq dayisiklikler aparir, hamin fanleri yeniden ferdi tedris
planina daxil etsin ve akademik borcu galan fenlarin darslerinde istirak edir. Akademik
borcu galan telabalarin fardi tadris planlarinda muvafiq dayisiklik aparilmasina ixtisaslar
Uzra tyutorlar nazarat edir.

- Test, yazili, sifahi ve qabiliyyat formasinda imtahanlara nezaret edilmasi,
imtahanlarin sefaf ve talimata uygun keciriimasine nazarat etmak maqgsadile nazaratgiloer
grupu yaradilr.,

- Semestr muddatinda tedris olunan har bir fenn Uzre ayrilmis saatlarin 25%-dan
coxunda istirak etmayan telaba kecirilon programa tam yiyslenmadiyi d¢liin hamin fannin
imtahanina buraxiimir ve buraxiimadigdi fanlaer akademik borc hesab edilir. Hamin talebanin
novbeati semestrlarde mulvafig tslimata uygun kredit borcu qgalmig fenlari foerdi tedris
planlarina daxil edilir ve alt grupda darslerds istiraki tamin olunur.

- Akademik borcu galan, Universitet daxilinde bir ixtisasdan digerina kdgurulan, basqa
ali tahsil muassisalerindan kogurma yolu ila galen, tekrar ali tahsil almaq ugun gabul olunan
va barpa olunduguna gora kredit fargleri va borclari olan, adlari dars jurnallarina yazilan, alt
gruplarda tedris masgalelarindas istirak ederak imtahanagadarki ballari toplayan va fenn Gzra
muayyanlasdirilmis tehsil haqqini ddayen talebslerin test, yazili, sifahi ve qabiliyyst
imtahanlarina buraxilmalari Ggun siyahi semestrin sonunda teqdimat gaklinds rektorluga
teqdim olunur.

- Test, yazil, sifahi va gabiliyyat imtahanlarina buraxilmayan telsbalerin siyahisi
muayyanlasdirilir, amrlasdiriimasi Ggun teqdimat saklinds rektorluga tagdim edilir.

- Alt gruplara yazilmis fenn Uzra musyanlasdirilmis tehsil hagqgini 6dayan telabalarin
imtahanlara buraxilmalari Ggun rektorluga teqdimat verilir.

- Alt gruplarda istirak etmis telablar tGglin imtahanlar yazili formada fakulte dekanliglar
torafinden fakultelarda tagkil olunur. Talebanin fardi tadris planindaki fenlarin imtahanlart ile
alt gruplarinin imtahanlarinin Gst-tste dugsmamasi Uguin hamin imtahanlarin vaxti yanvar ayi
arzinda haftanin sanba gunlarina tayin edilir.



- Qyani va giyabi forma Uzre ixtisaslarda payiz ve yaz semestrlari Ggun tahsil hagqini
tam odemayen ve ya avvalki illerden tshsil haqqi borcu qalan tslebalarin imtahan
sessiyasina buraxilmamasi haqqinda rektorluga tagdimat verilir. Tahsil haqqi borcu galmis
tolabaler semestr imtahanlarina buraxiimir.

“Ali tahsil mlassisalerinin bakalavriat ve magistratura saviyyslarinda kredit sistemi ile
tadrisin toskili Qaydalar1” na uygun olaraq ayani va giyabi tehsil formasi Uzrs ixtisaslarda
payiz ve yaz semestrinde asagida qeyd edilen sabablar Gzra imtahanlarda istirak etmayan
telabalar Ggun tekrar imtahanlar tagkil olunur:

- Uzrld sebabdan imtahanda (imtahanlarda) istirak etmayan telabaler imtahanda
(imtahanlarda) istirak etmamasinin Gzrli sababi hagqinda rasmi sanad teqdim etdiyi halda
imtahana (imtahanlara) buraxilir. Teleba imtahandan miuvaffeq giymat aldigi teqdirde
teqaqud musabigasindas igtirak edir;

- tohsil hagqini 6demadiyine gora imtahanlara buraxilmayan tsalebalar tahsil haqqini
tam gakilda 6dadikleri halda imtahana (imtahanlara) buraxilir. Taleba imtahandan muvaffaq
giymat aldigi taqdirds bels taqaqud musabigasina buraxiimir;

- imtahan sessiyasinda akademik borcu yaranmis talabaler iki fonden ¢ox olmamagq
sorti ilo (25%-dan ¢cox dersda igtirak etmayanlar istisna olmagla) fenn kreditlarina uygun
tohsil haqqinin 25%-ni 6dadiklari halda;

- ks taqdirds “galmadi” va “buraxiimir’ “qgeyri — kafi” giymat sayilir.

- “Imtahan merkezi’nin terkibinde telebslerin yazili islerinin giymatlondiriimesinde
maxfiliyi gorumagq tgln kodlasdirma qrupu yaradilir.

- Talebalerin semestr imtahanlari zamani test, yazili, sifahi ve gabiliyyet imtahanlarina
hazirlagsmalarina serait yaratmaq maqsadile Tadris departamenti tarefinden talimat
hazirlanaraq, Universitetin internet Gnvanina yerlosdirilir.

- Tohsilin har iki saviyyasinde ayani ve giyabi tehsil formalarinda fealiyyet gdsteran
ixtisaslarin test, yazili, sifahi ve ya qabiliyyat imtahanlarina buraxilacaq talebalarin
imtahanaqgadarki ballar fakllte dekanliglari tarefinden imtahan sessiyasi baglayana gader
hesablanilir.

Bakalavriat saviyyasi Uzra

Test formasinda kegirilacak imtahanlar:

-Test imtahanlari Ggun 1 kredit Ggln 100 test olmaq serti ile 500-700 sualdan ibarat
testlor hazirlanir. Testlor cavabsiz formada telabalera paylanilir. Test suallari muvafiq
fakultanin internet invaninda yerlagdirilir.

- Muallimler imtahandan bir glin svval, axsam saat 18:00-da bunkera davet edilir.
Davat edilmis muallimlar terafinden har bir fonn tgln tedris olunmus materialdan talebalara
verilmis suallardan slave 25 adad test tartib olunur.

- Test imtahanlari Ggln har fenna aid 50 (alli) sual muayyanlasdirilir. 50 (alli) sualin 25
adadi telebalera verilmis suallardan, galan 25 adeadi ise bunkerdea musallim tarafindan
hazirlanmig sullardan ibarstdir. Her sual tgiin 5 (bes) variantda cavab (1 diz, 4 yanls)
hazirlanir. Imtahanda 1 sual 1 balla giymatlendirilir. 4 sehv cavabin bir diz cavabi silmasi
tamin edilir (buraxilig kurslar istisna olmagqla).

- Test imtahalari (igtin bir fonna bir saat vaxt verilir.

- Kompduterle imtahanlarin géturalmasi tgun 3 (Ug) gézlema va 10 (on) imtahan otagi
ayrilir. Har birimtahan otagina 25 (iyirmi beg) telabanin imtahan vera bilmasi tigiin 25 (iyirmi
bes) adad notbuk - komputer qoyulur. Notbuklar daxili sebakaye - imtahan bazasi Ugln
nazearda tutulmusg servera qosulur.

- Imtahanlararasi fasilo 15 (on bes) degige misyyen edilir. imtahana gelmayan
tolabaye “galmadi” qeydi aparilir.

- imtahan veran haer bir telebs liglin istifadagi adi ve sifresi yaradilir.

- Fakultelarde telebalarin imtahanlara cadval Uzre vaxtinda galmalerini ixtisaslar Uzra
tyutorlara tamin edir. Tyutorlar 6z tabeliyinde olan ixtisaslarin talabalarini imtahan
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kecirilocak asas tedris binasina imtahanlar baslamazdan yarim saat (30 daqiga) gabaq
gatirir. Tyutorlar siyahiya uygun talabaleri imtahan nazarstgisina tahvil verir.

- Telabaler imtahanlara telaba vesiqesi ve sexsiyyat vasigasi ile buraxilir.

- Nazaretgilar tehkim olunduglar otaqglar Uzrs talabalarin yerlasdiriimasini temin edir.

- imtahanin gedisinde diger telebalerle danisan, telebslere mane olan, imtahanda ses
salan, kitabdan, muhazire konspektlarindan, mobil telefonlardan ve s. icaze verilimayan
materiallardan istifade edan telebe imtahandan xaric edilir, xUsusi akt formasi tertib
olundugdan sonra ona imtahan naticasine gora “0” bal hesablanir. Talebalorin icaza
veriimayan materiallardan istifade etmasine gerait yaradan nazarstgilor imtahan
prosesindan uzaqglasdirilir va yenisi ila avaz edilir.

- imtahana gec gelen telebe imtahana buraxiimir. imtahan basladigdan 30 (otuz)
dagigs va daha ¢ox vaxt kegdikden sonra imtahani bitirmis telabalarin otaqgdan ¢ixmasina
icaza verilir. Gosterilon middatda talebalarin imtahana girmasine ve otaqdan cixmasina
imtahanlara mumi nazarat grupunun Uzvleri va imtahan nazarstgilari nazarst edir.

- imtahan Ggiin ayrilmis vaxt basa catdigdan sonra nezaretci tersfinden telebaler
auditoriyadan ¢ixarilir.

- Telabanin serverds yerlasdiriimis semestr arzinde topladidi ballar imtahan bali ile
comlanir va yekun giymat xUsusi cadval formasinda 2 (iki) nisxada ¢ap edilir. Talabanin
semestr arzinds topladigi ballar ve yekun natica aks olunan cadval sistem administratoru
va tadris departamentinin direktoru tarsfindan imzalandigdan sonra tedris departamentinin
maohurd ile tasdiglenir.

- Imtahan naticaleri imtahan giinti, mistesna hallarda ise névbati giin tslebslars elan
edilir.

Qabiliyyat formasinda gabul edilacak fanlarin semestr imtahanlart:

- Tehsilin bakalavriat saviyyasi Uzra qabiliyyat imtahanlarinin goétirilmasi nazerde
tutulan butun fenler Ug¢un har birinde 5 sual olmagla 30 adad imtahan biletlari hazirlanir,
kafedra mudiri ve fann mdusllimi terefinden imzalandiqgdan sonra tadris departamenti
torafinden méhirlensin. imtahan biletlori Giglin tertib olunmus suallar talebslare paylanilir.

- Fanler Gzra yekun giymatlendirma varagaleri sessiyanin baslangicina an azi iki hafte
galmis fakulte dekanhgi terafinden 2 (iki) nusxada hazirlanir, tadris departamentinde
mohurlenir ve imtahan gund imtahan gabul etmak Ggln davet olunmus muallima teqdim
edilir. Yekun giymatlendirma veragesi imtahan basa c¢atdigdan sonra muivafig qaydada
doldurularaq 1 (bir) nisxasi dekanliga, 1 (bir) nisxasi isa tadris departamentina tahvil verilir.
Yekun giymatlandirma varagesina talebalerin imtahandan aldigi giymat, istirak etmayan
tolabayae ise «galmadi» yazilir.

- Qabiliyyat imtahanlarinin géttrilmasi Ggun Il tadris binasinda imtahan otaglari ayrilir.
Her bir imtahan otagina 2 nafar tadris-kdmakgi heyatdan nazaratci tayin edilir.

- Qabiliyyet imtahanlarina 3 saat vaxt ayrilir.

- imtahanin gedisinds diger telebslerlo danisan, onlara mane olan, imtahanda ses
salan, kitabdan, muhazira konspektlarindan ve sair icazs verilmayan materiallardan istifads
edan ve kdglran talabs imtahandan xaric edilir imtahanin naticasine goéra ona «0 sifir» bal
muayyanlendirilarak aktlasdirilir.

- imtahan biletini ve cavab blanklarini tehvil vermaden imtahandan gixan telebaye
imtahanin naticasina gora «0 sifir» bal miayyanlendirilerak aktlasdirilir.

- imtahan (iglin ayrilmis vaxt basa catdigdan sonra cavab blanklari yigilir ve fenn tizre
davaet edilmis ixtisas¢i musllimler terafinden yoxlanilaraq qgiymatlendirilir.

- Telabanin fann Uzre semestr arzinds ve imtahanda topladigi ballar cemlenarak,
yekun bal dekanliq terafinden muiayyanlagdirilir. Naticaler imtahan verilan gin (mustesna
hallarda n6vbati giin) telabalars elan edilir. Talabanin fann Uzre aldig1 musbat giymat (ballar
va onlarin harfi isarasi) yekun giymatlendirma formasina (K3) yazilir.

- Qabiliyyat imtahanlari zamani har bir sualin cavabi “0-10” bal ile giymatlandirilir.



- Qabiliyyat imtahanlarinin gabul edilmasi, telabalerin cavablarinin (qgrafiki islerin)
yoxlanib, qiymatlandiriimasi maqgsadile fenlar Uzre ixtisas¢gi musallimlerden ibarst
komissiyalar yaradilir. Xdsusi qabiliyyat taleb edan fanlerin imtahani bu komissiyalar
torafinden goturalur.

- Qabiliyyet imtahanlari asagida gostarilan vaxtda baslayir:

I névbada oxuyanlar iigiin saat 9%°-da,
Il névbada oxuyanlar iigiin saat 14°°-da.

Bakalavriat ve magistratura saviyyalari uzra

Yazili formada kegirilacak imtahanlar:

- Bakalavriat saviyyesinda yazili imtahanlarin goturilmasi tgun Il tedris binasinda
imtahan otaglari ayrilir. Har bir imtahan otadina 2 nafar tadris-kdmakg¢i heyatdon nazaratgi
tayin edilir. Qiyabi tehsil formasi Uzrs ixtisaslarin ve magistratura saviyyasinin yazili
imtahanlari V tadris binasinda kegirilir.

- Toehsilin har iki saviyyasindsa yazili imtahanlarin goturilmasi nazards tutulan butin
fonlar Ggln 5 sualdan ibarat olmagla har qrup ugln ayriigda 30 adad, magistratura
soviyyasinds ise 15-30 adad imtahan biletlari hazirlanir, kafedra madiri ve fann muallimi
torefinden imzalandiqdan sonra tedris departamenti tersfinden mohirlenir. imtahan biletlari
Ugun tartib olunmus suallar telsbslera paylanilir va fakultslerin internet sshifasinda
yerlosdirilir. Yazili imtahan biletlori todris olunmus material asasinda tertib olunur.

- Fanler Uzra yekun giymatlendirma varagaleri sessiyanin baslangicina an azi iki hafte
galmis fakllte dekanhgi terafinden hazirlanir, tadris departamenti taraefinden méhurlanir va
imtahan gund imtahan gebul etmak uUgln davat olunmus muasllima teqdim edilir. Yekun
giymatlondirma veareqi imtahan basa c¢atdigdan sonra musallim terafindan iki nisxada
muavafig qaydada doldurulur, bir nusxssi fakulte dekanhgina, bir nusxesi ise tedris
departamentina tahvil verilir. Yekun giymatlandirma varagina talabalarin imtahandan aldigi
giymat, istirak etmayean telabays ise «galmadi» yazilir.

- Yazili imtahanlara 2 saat vaxt ayrilir.

- Imtahanin gedisinda digar tslsbslarle danisan, onlara mane olan, imtahanda sas
salan, kitabdan, muhazire konspektlarinden ve sair icaze verilmayan materiallardan istifade
edan va koguran telaba imtahandan xaric edilir vo imtahanin naticaesine gore ona 0 (sifir)
bal muayyenlandirilerak aktlasdirilir.

- imtahan biletini ve cavab blanklarini tehvil vermaden imtahandan gixan telebsye
imtahanin naticasina gora 0 (sifir) bal miayyenlandirilarek aktlasdirilir.

- imtahan ticiin ayriimis vaxt basa catdigdan sonra cavab blanklari yigilir, kodlasdirma
grupu terafinden kodlasdirilir ve fenn Uzre devat edilmis ixtisas¢ci musllimlar tarefinden
yoxlanilarag giymatlandirilir. Zarurat oldugu halda yoxlamaya kafedranin digar muallimlari
calb edila biler. Qiymatlondiriima basa c¢atdigdan sonra telebalarin yazi islari v muvafiq
sonadler fakulte dekanhginin nimayandasina tahvil verilir.

- Telabanin fann Uzre semestr arzinds ve imtahanda topladidi ballar cemlenarak,
yekun bal muayyanlasdirilir. Naticaler yazili imtahan verilon giindan 3 gln arzinda talebalera
elan edilir. Telabanin fann tzre aldigi giymat yekun giymatlandirma formasina (K3) yazilir.

- Yazili imtahanlar zamani har bir sualin cavabi “0-10” bal ile giymatlendirilir.

- Yazil imtahanlar 3 ndvbada asagidaki kimi kegirilir:

I névba - saat 09:00-dan — 11:00-a kimi,
Il névbe - saat 11:30-dan — 13:30-a kimi,
lll névbae - saat 15:00-dan — 17:00-a kimi.

- Qiyabi ixtisaslarda tehsil alan tslebslera imtahan sessiyasi baglanana qadar
muayyan olunmus forma Uzre arayis — ¢agirig varagasi gonderilir. Arayis —c¢agirislarin
tolabalera catdiriimasina, elace de onlarin darslera ve imtahanlara galmalarina giyabi
s6banin rahbarliyi nazarat edir.



4. Yekun Dovlat Attestasiyasi

Test formasinda kegirilacak dovlat imtahanlar:

- Test Usulu il kegirilan dovlat tadris ilinin sonunda 05 iyul tarixadak yekunlasdirilir.

- Dévlet imtahanlarinin test Gsulu ile komputerds gabul edilmasi Ggun har ixtisas Uzre
ixtisas fonlarini shate edan 5 (bes) foenn muayyanlasdirilir. Har bir fann Ugun fann
programlari asasinda 100 (yuz) sual hazirlanir. Har bir suala 5 (bes) cavab (1-i dogru, 4-U
yanlig) hazirlanir. Tartib olunmus suallar muvafiq ekspertizadan kegirilir. Dovlset imtahani ve
buraxihg iglerinin mudafiesi ugun taleb olunan senadlari vaxtinda hazirlayib komissiyaya
teqdim edilmasina fakllte dekanlari nazaret edir.

- Test imtahanlari Ggln har fanna aid 10 (on) sual muayyanlasdirilir (cemi 50 sual). Har
sual Ugun 5 (beg) variantda cavab (1 duz, 4 yanlis) hazirlanir. Talabanin test imtahanindan
ballari hesablanan zaman 4 (dérd) sehv cavabin 1 (bir) dlizgtn cavabi silmasi temin edilir.

- Testlor cavablari qarisdiriimis formada telsebalera paylanilir. Test sullari muvafiq
fakultanin internet invaninda yerlagdirilir.

- Test imtahanlari Ggiin bir saat vaxt verilir. Imtahanda 1 sual 1 balla giymatlendirilir.

- imtahanlarin kompiiterle gétiirilmasi Gclin 3 (lic) gézlema ve 10 (on) imtahan otagi
ayrilir. Har bir imtahan otagina 30 talebanin imtahan vera bilmasi Gglun 30 adad notbuk -
komputer qoyulur. Notbuklar daxili sebakaye-imtahan bazasi lUc¢lin nazerds tutulmus
servers qosulur.

- Bir imtahan Gcln 1 (bir) saat vaxt ayrilir. imtahanlararasi fasile 30 (otuz) degige
miayyan edilir. imtahana gslmayan tsalebsys “gslmadi” qeydi aparilir.

- imtahan veran haer bir telebe ticiin istifadeci adi ve sifresi yaradilir.

- Fakultslorde talebalerin imtahanlara cadvel Uzre vaxtinda galmalerini tamin
edilmasina ixtisaslar Gzra tyutorlar nazarat edir. Tyutorlar 6z tabeliyinda olan ixtisaslarin
tolabalerini imtahan kegiriloacak asas tadris binasina imtahanlar baslamazdan yarim saat (30
dagiga) gabaq gatirir. Tyutorlar siyahiya uydun talebaleri imtahan nazaretgisine tahvil verir.

- Talebaelar imtahanlara telebs vasiqesi ve sexsiyyet vasiqasi ila buraxilir.

- Nezaratgilor tahkim olunduglari otaglar tzra talebalarin yerlagdiriimasini tamin edir.

- Imtahanin gedisinda diger talebalarle danisan, tslebslers mane olan, imtahanda sas
salan, kitabdan, muhazire konspektlarinden, mobil telefonlardan ve s. icaze veriimayan
materiallardan istifade edan telebe imtahandan xaric edilir, xususi akt formasi tertib
olundugdan sonra ona imtahan naticasine gora “0” bal hesablanir. Talebalerin icaza
veriimayan materiallardan istifade etmasine gerait yaradan nazarstgilor imtahan
prosesindan uzaqglasdirilir va yenisi ile avaz edilir.

- imtahana 20 daqgige gecikan tslebs imtahana buraxilmir. imtahan bagladigdan 30
(otuz) deqgige ve daha ¢ox vaxt kecdikden sonra imtahani bitirmis talebslarin otagdan
¢ixmasina icaza verilir. Gostarilon muddatds telabalaerin imtahana girmasinae ve otagdan
cixmasina imtahanlara Umumi nazarst qrupunun Uzvlari ve imtahan nazaratgiloeri nazarst
edir.

- imtahan Giglin ayriimis vaxt basa gatdigdan sonra program avtomatik olaraq talebanin
imtahan sehifasini deaktiv etdiyine gore nazaratgi tersfindan telsbaler auditoriyadan
cixarilr.

- Telabanin serverds yerlasdiriimis semestr arzinde topladidi ballar imtahan bali ile
camlanir va yekun giymat xususi cadval formasinda 2 (iki) nisxada ¢ap edilir. Talabanin
semestr arzindes topladigi ballar va yekun natica aks olunan cadval sistem administratoru
va tadris departamentinin direktoru terafinden imzalandigdan sonra tadris departamentinin
mohuru ile tasdiglenir.

- Imtahan naticaleri imtahan gilinti, mistesna hallarda ise névbati giin talebslers elan
edilir.

- Dovlst imtahaninda 5 fannin har birinden an azi 3 ve daha ¢ox bal toplayan, cemi bali
17 va daha ¢ox olan, yekun bali 51 ve ondan yuxari olan telabanin bali kegarli hesab edilir.



Dévlet imtahani tgln nazerda tutulan 5 fannin har hansi birinden 3 baldan az toplayan
tolaba Dovlst imtahanindan kegmamis hesab edilir.

- Yaradiciliq teleb edan Musiqi muaallimliyi, Fiziki tarbiya ve ¢agrisaqadearki hazirliq
muallimliyi (Qizlar Ggun fiziki tarbiye) ve Badan tarbiyasi ve idman ixtisaslarinda dovlet
imtahanlarina digen fanlerdan imtahan komputerds test Usulu kegirilir.

Yekun giymatlaendirma veraqi asasinda protokol tartib edilir.

Qabiliyyat formasinda gabul edilacak fanlarin dovlat imtahanlari:

- Tahsilin bakalavriat seviyyasi Uzra Tesviri incesanat muallimliyi ixtisasinda dovlat
imtahanlari qabiliyyat formasinda kegirilir.

- Dovlst imtahanlarinin gabiliyyat formasinda gebul edilmasi ugln ixtisas kafedralari
torafinden her fann Ugln (Rasm ve Boyakarliq) 100 sual olmagla suallar hazirlanir.
Imtahanlarin qabiliyyst formasinda kegiriimasi tigtin har birinde 5 sual olmagla har fann tigiin
(Rasm va Boyakarliq) iki variantda 30 adad (I variant 15 bilet, Il variant 15 bilet) bilet tartib
edilir. imtahan suallari aprel ayinin avvalinds tslebslera paylanir va fakilts dekanhiginin elan
I6vhasindan asilir. Biletlar fonn muallimi ve kafedra mudiri tersefinden imzalandigdan sonra
tosdiq edilmak ugln rektorluga tagim edilir va muvafiq qayadada imzalandigdan sonra
Univeristetin gerbli moéhira ile méhdarlanir. Dévlet imtahani Ggln nazards tutulan fenlarden
tortib olunacaq suallarin kecgilmis programa uydunluguna va telabalera ¢atdiriimasina uygun
kafedra mudirlari ve fakllte dekanlari nezaret edir.

- Dovlst imtahanina aid senadler sessiyanin baslangicina an azi iki hafte qalmis fakulte
dekanhgi terafinden hazirlanir ve tadris departamentinde méhdarlanir. 9l iglarini yoxlamaq
ucun ixtisas Uzra musallimler devet edilir. dl islerini yoxlayan muallimlar her fenni ayri-
ayriligda yoxlayib giymatlandirir va senadin sonunda nazarda tutulan hissada fannin adini,
balini, 6zinln soyad va adini geyd edarak imzalayir. Dévlet imtahaninda toplaniimig ballar
attestasiya senadlarini hazirlamaq Ugln teyin edilmis karglzar tarefinden cemlanilarak
imzalanir. Yekun giymaetlandirma veragasine telsbalerin imtahandan aldigi bal,
attestasiyaya qoadearki bal, yekun bal ve saviyyanin herfi isaresi yazilir. Yekun
giymetlandirma karguzar tarafindan dolduruldugdan sonra DAK uzvleri tarefinden imzalanir.
Yekun giymatlendirma veraqi asasinda protokol tartib edilir.

- Qabiliyyst formasinda kegirilan dovlat imtahanlarina 3 saat vaxt ayrilir.

- imtahan gedisinde diger telebelerle danisan, onlara mane olan, imtahanda ses salan,
kitabdan, muhazire konspektlarindan va sair icaza verilmayan materiallardan istifade edan
va koglran, imtahan biletini ve cavab blanklarini tehvil vermadan imtahandan ¢ixan taleba
imtahandan xaric edilarek imtahanin naticasina gora ona «0 sifir» bal muayyanlasdirilir.

- imtahan Gciin ayrilmis vaxt basa ¢atdigdan sonra cavab blanklari yigilir ve fenn {izre
davaet edilmis ixtisas¢ci muallimler terafinden yoxlanilaraq giymatlendirilir.

- Tasviri incesanat muallimliyi ixtisasinda doévlet imtahanina disen fenlerin
giymatlandiriimasinda asagidaki tUsuldan istifada edilir:

a) Qabiliyyat formasinda ddvlst imtahani iki marhalada aparilir.

- I merhalada gabiliyyat imtahani (Rasm va Boyakarliq);

- Il marhalade test imtahani (incesenat tarixi, Pedaqogika, Tasviri incesenatin tadrisi
metodikasi)

b) Qabiliyyat imtahani Gglin maksimum 20 bal (har fann Ggln 10 bal), test imtahani

Ugln ise maksimum 30 bal (har fenn Ugun 10 bal) muayyenlasdirilir. Qabiliyyat
imtahanindan minimum 10 bal (har fann Ugun 5 bal), test imtahandan ise minimum 7 bal
(incesenat tarixi 2 bal, Pedaqogika 2 bal, Tesviri incesanatin tadrisi metodikasi 3 bal)
(5+5+2+2+3=17 bal) toplandigi halda 17 bal kegarli hesab edilir.

c¢) Qabiliyyat imtahaninin giymatlandiriimasi agagidaki gaydada aparilir:
- har fenn Gzra giymatloendirma asagidaki 2 marhalada hayata kegirilir.

| marhale Rasm fanni uzra:
1) isin kamponovkasi (yerlasdirilmasi)



2) isin qurulmasi

3) Proporsiyalarin verilmasi

4) Formalarin daqiglesdiriimasi

5) Isiq kélgenin veriimasi va isin tamamlanmasi

Her marhale 0-10 balla giymatlendirilir. Rasm fenni Gzre maksimum 50 bal
muayyen edilir.
Il marhala Boyakarliq fanni uzra:

1) Isin kamponovkasi (yerlogdiriimasi)

2) isin qurulmasi

3) Rangin muayyanlasdiriimasi

4) isiq kolge vasitesile hacmliyin veriimasi

5) Rangls isin tamamlanmasi

Her marhale 0-10 balla giymatlendirilir. Boyakarlig fenni Gzre maksimum 50 bal
muayyen edilir.

Rasm va boyakarliq fenlarinin ballari cemlenilir va gabiliyyet imtahani Gglin maksim
100 bal nazards tutulur.

¢) Qabiliyyat imtahanindan toplaniimis yekun bal asagidaki dusturla hesablanir:

Y = 10x/,
b — 50

Burada Yb— yekun bal, 10- har fenn lizre maksimum ball, iv — gabiliyyst imtahanindan
toplaniimis bali, 50 — fann tGzre maksimum bali gdsterir.

- Qabiliyyst formasinda kegiriloacek dovlst imtahanlari saat 09°°-da baslanilsin.

Buraxilis isi voa magistrlik dissertasiyalarinin mudafiasinin taskili

Buraxilis islerinin  magistrlik  dissertasiyalarinin  mudafiesinde  Azarbaycan
Respublikasi Elm ve Tehsil Nazirliyi tersfindan tesdiq edilmis "Osasnama”, amr va
serancamlar asas goturalur.

- Buraxilis iglarinin mudafiesi ixtisaslar Uzre yaradilmis Yekun Dovlst Attestasiya
Komissiyasi tarefinden hayata kegirilsin.

- Elm ve Tahsil Nazirinin amri ilo tesdiq edilmis sadrlerin Yekun Dovlet
Attestasiyasinda istiraki Ugtn igladikleri muassisalara maktublar gondarilir.

- Dissertasiya iglorinin mudafiesi ixtisaslasdirilmis Elmi Suralarda aparilir.

- Attestasiya zamani zeruri metodik isler heyata kecirilir. iclas protokollari, onun
doldurulmasi ve imzalanmasini tamin etmak maqsadile fakultaler Uzre karguzarlar teyin
olunur.

Kafedra mudirlarinin vazifalari:

Tahsilin har iki saviyyasinda ayani tehsil formasinda imtahan veracak butin kurslar
Ucun maslahat saatlari tagkil edilir.

- Yazili, test, sifahi va gabilyyat imtahanlari tGgln tartib olunan testlarin ve suallarin
kegirilon programa uygunluguna, suallarda tekrarlamalara yol verilmemasine, test
suallarinda cavab variantlarinin duzgunluytna nazarat edilir. Qeyd edilen qusurlara yol veran
musllimlar va kafedra mudirleri barasinda ciddi tadbir goérilmasi nezards tutulur.

- Sessiya dovrinds kitabxanalarin fasilasiz iglemasi tamin edilsin va bu isin teskili
kitabxana mudirina tapsirilsin.
- Tealebalerin imtahana hazirlasmasi Ggln sosial-maiset, ictimai-iase ve girast xidmatini
yaxsilasdirmaq inzibati-taserrifat isleri Gzra prorektorlug, telsbs hamkarlar tagkilati va tslebe-
ganclar teskilati tarefindan hayata kegirilir.




