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1. Markaz mudirinin vazifa 6hdaliklari:
Markazin fealiyyatini teskil edir;
Universitetda keyfiyyat madaniyyatinin formalasdiriimasina nail olmaga calisir;
Universitetda keyfiyyatin yaxsilasdiriimasi t¢un stimullasdirma mexanizmlarinin
hazirlanmasina rahbarlik edir;
Universitetin struktur ve bolmsalerinds, fakllte ve kafedralarinda keyfiyyatin
tominati masalalarinin tagkiline rehbaerlik edir;
Salahiyyaetlari ¢arcgivesinde markazin tabeliyinda olan sobalarin fealiyystine dair
icrasI macburi olan gdsterisler verir ve onlarin icrasina nazaraet edir;
Struktur bélmalari, professor-muallim heyati ve tehsilalanlar arasinda qgarsiligli
saglam munasibatin qurulmasina dastak verir;
Akademik keyfiyyat, 0zunugiymatlandirma ve akkreditasiya sahasinds
seminarlar, gorugler, taqdimatlar taskil edir;
Tahsil programiarinin keyfiyyatinag, tohsilveranloarin foaliyyatinin
giymatlandiriimasine ve tsahsilalanlarin bilik va bacariglarinin saviyyasina
nazarati hayata kegirir;
Tohsil programlari, tedris resurslari, talim metodikalari ve tedris-metodik
tominatin hazirlanmasi, tasdiq olunmasi ve dovri olarag monitoringi Gcin
prosedurlar ve gaydalarin hazirlanmasina ve onun dizgun icrasina nazarst
edir;
Professor-misallim heysti tarsfinden tadris olunan fennlarin programlari va
metodik materiallarinin keyfiyyati ile bagli yoxlamalarin teskiline nazaret edir;
Talim ve tadrisin keyfiyyatinin ylkssaldilmasina nail olmaq ucln talabalerla
gorusarak onlarla sorgularin kecirilmasini taskil edir;
Universitetin - batin fealiyystleri haqqinda daqiq, dizgun malumatlarin
hazirlanmasina, bu malumatlarin ictimaiyyat ugun acgigliginin temin edilmasina
va yayllmasina nazaraet edir,
Do6vri olarag Ozunugiymatlandirmanin aparilmasini ve keyfiyyat teminati

standartlarina amal edilmasina nazarat edir;




Universitetde keyfiyyatin  monitoringi (xarici ve daxili) ve gqiymatlandirma
mexanizmlarinin yaradilmasina koordinatorluq edir;

Keyfiyystin yiksaldilmasine dair taklifler verir;

Universitet rektorunun tapsingi ile dovilet orqanlarinda ve taskilatlarda kegirilan
tedbirlerda universiteti ve markazi temsil edir;

Universitet rektorunun razihgi ile 6z salahiyyetleri daxilinde muayysan edilmis
gaydada beynalxalg emakdasliga dair danisiglar aparir;

Beynalxalq tedbirlerds istirak edir;

Markazin faaliyyat istigamatinde muvafiq iglerin teskili veziyystini Oyrenir va
tahlil edir;

Markazin faaliyyati barada Universitet rektoruna mitamadi olaraq hesabatlar va
malumatlar verir;

Merkaz Uzra Universitetin Elmi Surasinda muzakire edilmali masalalari
muayyan edir ve bu barads takliflarini rektora taqdim edir;

Mearkazin amakdaslari barasinda haveslandirma ve intizam tenbehi tedbirlori
goridlmasi Ggun Universitet rektoruna tagdimatlar verir;

Universitet, Tahsilde Keyfiyyat Taminati Agentliyi va digar aidiyyati rehber
organlar tarafindan tovsiyyslere amal etmak Ucln keyfiyyat teaminati ve inkisaf
proseslarinin vaxtasiri nazardan kecirilmasini ve yenilenmasini tamin edir;
Markazin hazirladigi butiin senadlarin elmiliyi, aktualligi, dogrulugu va keyfiyyaeti
ucun masuliyyast dasiyir;

Tabeliyinde olan emakdaslar arasinda is bolgusu aparir;

Tabeliyindse olan amakdaslarin faaliyyatini alagalendirir;

Tabeliyinde olan amakdaglarin amak va icra intizamina riayat etmalarina
nazarat edir;

Oz iscilerinin ixtisasinin artirilmasini tagkil etmak ve onlari miintezem olaraq
muvafiq kurslara gondarmak ve attestasiyasini kegirir;

©maokdaslarin amak vae icra intizaminin teamin edilmasi Gg¢tin masuliyyat dagiyir.




2. 9makdaslarin vazife dhdaliklari:
Tapsirilan saha tzra markazin ig planinin, lazimi materiallarin toplanmasinda,
sonadlarin hazirlanmasinda, nazarda tutulan islerin taleb olunan seviyyads
hayata kecirilmasinda yaxindan igtirak edir;
Markazin fealiyyat istigamati tzrs isin tagkili vaziyyatini 0yrenir ve onu tahlil edir;
Tadrisin samaraliliyinin yuksaldilmasine komak gosterir va muvafiq takliflerin
verilmasinda igtirak edir;
Tapsirilan saha lzra vaziyyati Oyrenib, imumilesdiriimasini tagkil edir;
Islera aid arayis ve senadlerin Universitetin Elmi Surasinda miizakiraye
cixarilmasi dctin markazin mudirine kdomak edir;
Talim maggalalarinin ve tacribalerin keyfiyyati, tadris plani ve programlarinin
yerina yetiriimasi Uzarinde nazarsti hayata kecirilmasinda istirak edir;
Struktur va bélmalars, sbba ve kafedralara keyfiyyst taminati va inkisafina dair
masalalards maslahat verir;
Keyfiyyat taminati ve inkigafi siyasatlarini, strategiyalarini ve sistemlarini tortib
etmada istirak edir va hayata kecirmays komak edir;
Fargli daxili ve xarici auditoriyalar Gcln keyfiyyat masalalarine dair hesabatlar,
tohliller va taqdimatlar hazirlayir;
Universitet amokdaslarina ve xarici terafdas tagkilatlara keyfiyyat masalolari
mdovzularinda talim verir;
Daxili ve xarici keyfiyyat teminati gaydalarinin hazirlanmasinda va inkisaf
etdiriimasinda qurumlarin istirakini tagviq edir;
Universitetde moévcud olan batiin qurumlarin keyfiyyat teminati ve standartlari
ile bagli 6hdaliklara emal edilmasina nazarat edir;
Dovri daxili ve xarici monitoringe dair hesabatlarin hazirlanmasinda istirak edir;
Universitetde movcud olan butin qurumlarin daxili keyfiyyat teminati gundaliyi

hagqginda malumatl olmasini temin edir;




Omokdaslara ve telabalara daxili ve xarici monitoringlerin naticalari barades
tovsiyyalor verir vo miuvafig qurum daxili iclaslarda mitzakire edilmasi Ucin
sorait yaradir;

Monitoring naticalerinin muvafiq maraqli teraeflor arasinda bdélusulmasini tamin
edir;

Monitoring naticalari ve gorilen isler haqgqinda hesabatlar hazirlayir.

3. Bilmalidirler:
“Tehsil hagqginda” ve “Elm haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin ganunlarini;
Elm va tahsil sahalarina aid Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman va
serancamliarini;
“‘Azerbaycan Respublikasinda tahsilin inkisafi Gzre Dovlst Strategiyasi’ni;
“‘Azarbaycan Respublikasinin omuarboyu tshsil tzre Milli Kvalifikasiyalar
Coergivasi’ni;
“Omir boyu tahsil tizre Avropa Kvalifikasiyalar Carcivasi’ni;
“Avropa ali tahsil maekaninda keyfiyyat teminati Uzre standartlar va telimatlar’;
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin aidiyyati garar ve serencamliarini;
Azarbaycan Respublikasinin tahsil sahasi Uzre markazi icra hakimiyyati
organinin aidiyyati garar, sarancam va amrlarini;
Ali maktab pedaqogikasini va psixologiyasini;
Tadris planlarinin ve programlarinin tertibini;
Omayin miuhafizasi, tahlikesizlik texnikasi, sanitar-gigiyena va yangindan

muhafize norma va qaydalarini.




