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1. Siyasət bəyanatı 

Anketlərin Gəncə Dövlət Universiteti üzvlərinə paylanması tələbələrin məxfiliyi, 

insan subyektlərinin qorunması və eyni qrupların çox araşdırılması və ya eyni anda 

birdən çox sorğu paylamaq nəticəsində yaranan anket yorğunluğu kimi 

narahatlıqları artırır ki, bu da böyük, institusional anketlərlə ixtilaf yarada bilər. 

Bu siyasət müəllimlər, tələbələr, idarəçilər və işçilər üçün sorğuların aparılması 

məqsədilə müəyyən prosesi və protokolu özündə ehtiva edir. Strateji 

Planlaşdırma, Monitorinq və Qiymətləndirmə Şöbəsi (SPMQŞ) bu siyasətin idarə 

edilməsindən məsuldur. 

 

2. Siyasətin məqsədi 

Bu siyasətin məqsədi üç faktordan ibarətdir: cəmiyyət üzvlərinin məxfiliyini 

qorumaq, sorğu yorğunluğunun qarşısını almaq üçün sorğu tezliyinə nəzarət 

etmək və məlumatların toplanması, istifadəsinin təhlükəsizliyini təmin etmək. 

Gəncə Dövlət Universiteti tələbə, müəllim və işçilərimizin iştirak etdiyi sorğuların 

sayını nəzarətdə saxlamaq, layihələrin sorğu təcrübəsi və tənzimləmə tələblərinə 

uyğun şəkildə aparılmasını təmin etmək üçün siyasət və təhlil proseduru qəbul 

edərək universitetin missiyasını, prioritetlərini inkişaf etdirmək məqsədilə istifadə 

edilə bilən data əldə etdi. 

3. Siyasəti kim bilməlidir 

Bütün dekanlar, dekan müavinləri, prorektorlar, inzibati şöbə müdirləri və işçilər. 

Bütün akademik kafedralar. 

Siyasət bir kafedra, universitet və ya fakültə tələbə, müəllim və ya işçilər arasında 

sorğu keçirdiyi zaman tətbiq ediləcəkdir. 

Bu siyasət, kurs və ya təlim sessiyasına reaksiyanı yoxlamaq üçün və ya oxşar 

məhdud bir məqsəd üçün istifadə olunan anketlərə və oxşar məhdud anketlərə 

tətbiq edilməyəcəkdir. 

Siyasət şöbə/ universitetlər tərəfindən idarə edilən təhsil proqramı və ya  təlim 

nəticələri qiymətləndirməsinə, tələbələr tərəfindən kurs işi kimi aparılan sorğulara 

tətbiq edilmir.  
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4. İzahlar 

Universitet sorğuları fərdlərdən alınan məlumatları ehtiva edən tələbə və ya 

işçilərin geniş seleksiyasını, sorğusunu əhatə edir . Universitet sorğuları həmçinin, 

xarici(kənar) cəmiyyətin universitet xidmətlərinə olan potensial ehtiyacları və / və 

ya faydası/ qiymətləndirilməsi ilə bağlı geniş seleksiyasını aparır.  Universitet 

sorğuları xarici agentliklər tərəfindən işçi heyətinə və tələbə qruplarına 

ünvanlanan anketləri və tədqiqat layihələrinin bir hissəsi olan kampus daxili 

anketləri də əhatə edə bilər. Bu siyasətdə göstərildiyi kimi universitet sorğuları 

kateqoriyasına kiçik miqyaslı (20-dən az respondent) və  tezissiz akademik kursda 

tapşırılan işlərin bir hissəsi olan anketlər, fokus qrupları, akademik kurs 

müddətində hazırlanan anketlər, iştirakçıların bir hadisəni qiymətləndirməsi, bir 

xidmətin bir müştəri tərəfindən qiymətləndirilməsi kimi xidmət və qanuni tədris 

qiymətləndirmələri. 

5. Sorğu proseduru 

Sorğu proseduru: 

1. OSPME (Əhali, Miqrasiya və Ətraf Mühitə dair Oxford Simpoziumu) ilə 

konsultasiya edin 

2. OSPME-ə bir sorğu göndərin 

3. OSPME-in təhlil. Təsdiqlənərsə, aşağıdakı 4-6-cı addımlara keçin. 

4. Anket dizaynı OSPME ilə tamamlanması 

5. Sorğunun idarəedilməsi 

6. Sorğunun təhlili  

 

 

OSMPE ilə konsultasiya edin: 

OSPME ilə məsləhətləşin: 

OSPME anket dizaynı və idarəçiliyi sahəsində təcrübəyə malikdir və sorğunun 

təsdiqlənmək üçün universitet standartlarına uyğunluğunu təmin etmək üçün 

sizinlə əməkdaşlıq edəcəkdir. OSPME, hansı qiymətləndirmələrin tələblərinizə 

cavab verdiyini müəyyənləşdirməyə kömək edəcək və anket dizaynı, idarəsi və 

təhlili üçün dəstək vercəkdir. OSPME anketə ehtiyac olub olmadığını 
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müəyyənləşdirəcək. Ola bilsin ki, tələb etdiyiniz məlumatlar mövcud institusional 

anketlər vasitəsilə və yaxınlarda OSPME, universitetin digər bir şöbəsi tərəfindən 

artıq toplanmış olsun.  Ola bilər ki, sorğu sualınıza cavab tapmaq üçün ən optimal 

vasitə deyil. Fokus qrupları kimi başqa bir tədqiqat metodu müəyyən 

vəziyyətlərdə daha faydalı ola bilər. 

Anketin proqramınız qiymətləndirmə dövrünə uyğunluğu barədə də sizinlə 

müzakirələr aparacağıq. Tədqiqat dövrünün nəticələrini təhlil etmək və fəaliyyət 

planlarını hazırlamaq və həyata keçirmək üçün kifayət qədər vaxt bölgüsü təmin 

etməlisiniz. OSPME məqsədinizə uyğun bir şəkildə, milli səviyyədə bir 

araşdırmanın olub-olmadığını barəsində də məsləhət verə bilər. 

 

OSPME-ə sorğu göndərin 

Sorğulara baxılma tarixindən ən azı on gün əvvəl OSPME-ə bir e-mail göndərin. 

Sorğu tələbi OSPME-nin dizaynı nəzərdən keçirməsinə, sorğunun ən uyğun 

məlumat toplama vasitəsi olduğuna və onun tətbiqinin digər qiymətləndirmələrlə 

ziddiyyət təşkil etmədiyini təhlil etməyə imkan yaradır. 

OSPME-in təhlili 

Anket sorğuları sorğu alətinin keyfiyyəti və kontenti, eyni qrup əhaliyə ünvanlanan 

sorğuların sayı və sorğunu keçiriləcəyi tarix əsasında təsdiqlənəcəkdir. Anketin 

təsdiqinə zəmanət verilmir. OSPME tələbi nəzərdən keçirəcək və aşağıdakılarla 

bağlı sizinlə müzakirələr aparacaq: 

1. Anketin məqsədi. 

2. Fəaliyyət planının strateji prioritetlərlə əlaqələndirilməsi. 

3. Anket dizaynı və hədəf qrupun uyğunluğu. 

4. Milli miqyaslı bir anketdən istifadənin nəzərə alınması. 

5. Anketin tətbiq etdilmə vaxtı 

6. İnstitusional Təhlil Şurasının (IRB) təsdiqləməsi (tələb olunarsa). 

7. Digər planlaşdırılmış tədqiqatlarla oxşarlıq. 

8. Anket məlumatlarının toplanması və saxlanması. 
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Anketlər strateji missiyaya, departamentin məlumata ehtiyacına, anketin 

proqramı qiymətləndirmə üçün ən optimal vasitə olub-olmamasına, əhalinin 

münasibəti və təşəbbüsünə əsasən təsdiqlənəcəkdir. 

OSPME tərəfindən təsdiqlə yanaşı aşağıdakı kimi müxtəlif şöbələr də sorğunu 

təsdiqləməlidirlər: 

• Məzunlar və tələbələr Təhsil şöbəsi tərəfindən təsdiqlənməlidirlər 

• Fakültə Dekanlıq tərəfindən təsdiqlənməlidir 

• İşçilər İnsan Resursları tərəfindən təsdiqlənməlidir 

• İnsan subyektləri haqda tədqiqatlara başlamazdan əvvəl Gəncə Dövlət 

Universiteti İnstitusional Təhlil Şurası tərəfindən təsdiqlənməlidir 

Sorğu dizaynı 

OSPME anket dizaynı və ya planlaşdırmasında təcrübəyə malikdir. Əsas addım 

sorğunun nəticələri ilə cavablandırılacaq sualı dəqiq müəyyənləşdirməkdir - nəyi 

öyrənməyə çalışırsınız? Anket, məqsədi və nəzərdə tutulan fəaliyyətlə əlaqəsini 

açıq şəkildə özündə ehtiva etdikdə effektiv olur. Həddindən artıq geniş sualları 

təhlil etmək çətin ola bilər və  bu cür suallar aydın istiqamət vermir. OSPME sorğu 

alətinizin obyektiv təhlilini təmin edəcək və Pace-də (Universitet mühitinin fərdi 

qiymətləndirilməsi sorğuları) həyata keçirilən geniş tədqiqatlar siyahısına istinad 

edə bilər. 

Sorğunun tətbiq edilməsi  

Gəncə Dövlət Universiteti bir neçə sorğu alətindən istifadə edə bilər. OSPME 

qiymətləndirmə və məlumat təhlili ehtiyaclarınıza ən uyğun sistemi seçməyinizdə 

sizə kömək edəcəkdir. Unutmayın ki, bəzi alətlər müfəssəl təhlil üçün digərlərinə 

nisbətdə daha uyğun hesab edilir. 

İstifadəçilər üçün pulsuz və ödənişli plan təklif edən bir xidməti şirkət kimi onlayn 

anket istehsalçısı cloud applikasıyasına əsaslanan Survey Monkey (və ya digər 

vasitələrdən) istifadə edə bilərsiniz. 

Anket təhlili 

Bir sorğu cavablarını topladıqdan sonra nəticələri təhlil etmək lazımdır. Excel Pivot 

Cədvəllərdən istifadə edərək sadə analizlər aparıla bilər, lakin daha inkişaf etmiş 

statistik təhlillər üçün SPSS kimi statistik bir proqram paketinin istifadəsi tələb 
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olunur. Anket təsdiqləmə müddətinin bir hissəsi təhlili kimin edəcəyini 

müəyyənləşdirməklə bağıldır. OSPME həm daxili, həm də xarici tədqiqatlar üçün 

statistik təhlillər aparmaqda təcrübə sahibidir və toplanan məlumatların təfsiri 

üçün sizə ən effektiv vasitələr barədə məsləhət verəcəkdir. Əgər OSPME təhlil 

aparacaqsa, zaman şkalası sorğunun təsdiqləndiyi vaxt təyin ediləcəkdir. 

Məlumat təhlükəsizliyi 

Anket administratorları məlumatları etibarlı şəkildə saxlamalı və məlumatları 

yalnız təyin olunmuş və nəzərdə tutulmuş məqsədlər üçün istifadə etməlidirlər. 

Sorğunu idarə edən şəxslər Gəncə Dövlət Universitetinin məlumatların idarə 

olunması qaydalarına riayət etməlidir. İştirakçıların adlarını, şəxsiyyət 

məlumatlarını, e-poçt adreslərini və ya digər məxfi məlumatları özündə ehtiva 

edən sənədlər Gəncə Dövlət Universitetinə məxsus kompüterlərdə və ya disklərdə 

saxlanmalı, qorunmalıdır. Sorğu prosesi başa çatdıqda bu məlumatlar düzgün 

şəkildə silinməlidir. Verilənlər Gəncə Dövlət Universitetinin xaricindəki 

kompüterlərdə və ya serverlərdə saxlanılmamalıdır. 

6. İcra qaydaları 

Bu siyasət müəyyən kanallar vasitəsilə Gəncə Dövlət Universiteti üzvlərinə 

çatdırılacaq və əlaqədar veb saytında yerləşdiriləcəkdir. 

 

7. Əlaqə 

OSPME, Universitet Anket Siyasətinə əməl etmədiyi təqdirdə anket dizaynı, anket 

paylanması, məlumat toplanması, məlumat təhlili və ya digər anket dəstək 

xidmətləri göstərə bilməz. Zəhmət olmasa, suallarınızı və ya məsələ ilə bağlı 

narahatlıqlarınızı info@gdu.edu.az elektron poçtuna ünvanlayın. 


