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I. Tortib edilma asasi
Bu sanad Azarbaycan Respublikasinin asagidaki normativ-hiiquqgi sanadlarina ve Ganca Dovlat
Universitetinin daxili normativ aktlarina asasen hazirlanmisdir:
e Azarbaycan Respublikasinin "Tahsil hagqinda" Qanunu;
e Azorbaycan Respublikasinin "Informasiya, informasiyalasma ve informasiyanin qorunmasi
hagqinda" Qanunu;
e “Elektron hokumat” vo “Ragamsal transformasiya” tizre dévlat proqramlari;
o Tohsil miiassisalarinda informasiya tahliikasizliyinin tamin edilmasi ila bagh qilivveda olan
standart va sonadlar;

e Goanca Dovlat Universitetinin Nizamnamasi, daxili qaydalar, amrlar ve rahbar gostarislari.

II. Umumimiiddeaalar

2.1. Bu sonad fakiilts iizre Sistem Administratorunun veazife salahiyystlorini, funksional 6hdaliklarini,
hiiquq vae masuliyyatini miiayyan edir.

2.2. Sistem Administratoru fakiiltanin informasiya-kommunikasiya texnologiyalar:1 infrastrukturunun
fasilasiz Vo tohliikasiz faaliyyatini tomin edan moasul soxslardan biridir.
2.3.Sistem Administratoru birbasa informasiya resurslarinin formalagmasi sébasinin (bundan sonra IRFS-
nin) miidirina tabedir va funksional faaliyyatine gora fakilts dekanligi ilo qarsiligh slagada calisir.
2.4. Oz faaliyysatinda qiivvads olan ganunvericiliyi, Universitet rohbarliyinin ssrencam ve amrlarini, daxili

normativ sanadlari va bu sanadi rahbar tutur.



I1I.

gsas vazifalar

Sistem Administratoru asagidaki funksional vazifalari hayata kegirir:

3.1. Tadrisin elektron idars olunmasi iizra malumat bazasinin yaradilmasi va idara

edilmasi

Sistem Administratoru fakiiltade raqemsal tadrisin tagkili maqsadile informasiya resurslarinin

formalasdirilmasi, emali vo tahliikasiz idara olunmasina cavabdehdir va bu istigamatde asagidaki

vozifalori icra edir:

Fakiilte lizra talaba, miiallim heyati, tadris planlari, akademik qruplar, fonn kataloglari, dars yiikii,
giymatlondirma naticalari va digar tedris malumatlarinin daxil edildiyi elektron malumat bazasinin
yaradilmas;

Elektron tadris sisteminin (LMS, elektron jurnal, elektron sanad dovriyyasi ve akademik idaraetma
platformasi) fasilasiz isinin tomin edilmasi va texniki miisayiati;

Elektron malumat bazasinda saxlanilan tadris malumatlarinin strukturlagdirilmasi, yenilanmasi,
arxivlasdirilmasi va ehtiyat nlisxalarinin miitomadi ¢ixarilmasi;

Elektron idarsetma mexanizmlarine dair funksional modullarin tatbiqi, inteqrasiyasi va
optimallasdirilmasi (fann geydiyyati, davamiyyat, giymatlondirms, imtahan proseslari va s.);
Tadris prosesinin elektronlasdirilmasi ile baghh msalumat axinlarinin idars olunmasi, istifadagi
saviyyalarinin (admin, miiallim, talaba) salahiyyatlondirilmasi va tahliikasizlik nazarati;

Fakiilto amakdaslar1 ve miiallimlor ii¢lin elektron sistemlordan istifade gaydalarina dair

tolimatlarin hazirlanmasi va talimlarin taskili.

3.2. Informasiya-kommunikasiya infrastrukturunun idars edilmasi

Lokal sabakanin, Wi-Fi infrastrukturunun ve internet ¢ixisinin stabil v tahliikasiz faaliyyatina

nazarst.

3.3. Informasiya tahliikasizliyinin tominati

Malumatlarin maxfiliyi, biitovliiyl ve al¢atanligini temin edan tahliikasizlik mexanizmlarinin
totbiqi;

Istifadaci hesablarinin yaradilmasi, idars olunmasi ve giris nazarati.

3.4. Program tominatinin idara olunmasi

Elektron tadris platformalar (elektron jurnal, miisallim kabineti, va s.) Gizra texniki dastak;
Program teminatlari il bagh talimatlarin hazirlanmasi va fakiilts amakdaslarinin

maariflandirilmasi.

3.5. Texniki dostok vo xidmat

Fakiilts amakdaslarindan daxil olan texniki sorgularin geydiyyata alinmasi, operativ halli va

sonadlasdirilmasi;



e Avadanliglarda yaranan nasazliglarin aradan qaldirilmasi va ya aidiyyati texniki qurumlara
yonlandirilmasi;
e Avadanliglarin profilaktik baxisinin aparilmasi va tohliikasizlik risklarina dair monitoring.
3.6. Tokmillasdirma va innovasiya faaliyyati
« Fakiiltads IKT proseslarinin optimallasdirilmasi iizra tokliflorin hazirlanmasi;
e Rogomsal tadris va idaraetma proseslarini dastaklayan informasiya sistemlarinin tatbiqina dair

roylar hazirlamag.

IV. Hiqugqlar
Sistem Administratoru asagidaki hiiquqlara malikdir:
o Fakiiltenin IT infrastrukturu iizrs texniki gararlarin gebulunda istirak etmak ve tokliflor vermak;
e Vozifalarinin icrasi ligiin zaruri olan avadanliq, program taminati va texniki malumatlarin taqdim
edilmasini talab etmak;
e Universitet rohbarliyina system sahasinde mévcud problemlar va risklar barads asaslandiriimis
malumatlar toaqdim etmak;

o Tokmillosdirma layihalarinds istirak etmak ve yeni texnologiyalarin tatbiqini tasabbiis etmak.

V. Moasuliyyat
Sistem Administratoru:
o Foaaliyyati naticasinda yaranan malumat itkilarins, sistem nasazliglarina va tahliikasizlik
pozuntularina gora daxili qaydalar ¢arc¢ivasinda cavabdehdir;
e Moxfi malumatlarin qgorunmamasi va salahiyyat hadlarinin asilmasina gors intizam masuliyyati
dasiyir;
e Ona havala olunan avadanliglarin diizgiin istismarina ve qorunmasina gors saxsi masuliyyat

dasiyir.

VI. Isgiizar alagalor

Sistem Administratoru asagidakilarla qarsiligh faaliyyat gostorir:
o Fakilta dekanligi ve kafedralar;
« Informasiya Resurslarimin Formalasmasi $ébasi;
e Kadrlar, Tadris va digar struktur bolmalari;

e Zaruri hallarda miigavils asasinda xidmat gostaran texniki tagkilatlar.
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